
SECRÉTAIRE
Responsable : Francis BARTHEZ, Adjoint : Didier DOH

N° Tâche Intervenants Interaction Tâches A prévoir Commentaires

S-01 S  Préparation dossier secrétariat nouvelle saison 8 Réinitialisation des fichiers

S-02 S  Préparation réunion août 8 Début nouvelle saison

S-03 S  Licences : Courrier fiche adhésion aux adhérents 9

S-04 S  Licenses : Création ou Réactivation 9

S-05 S T  Licenses : Envoi fichier, suivi inscriptions et chèques 9 Fichier excel

S-06 S  Licences : googlemail et fichier excel adhérents 9

S-07 S  Envoi de la liste du nouveau CA au Codérando94 + Préfecture 10 Suite AG 

S-08 S  Alerter le bureau sur les tâches à réaliser 8 9 10 Tenir calendrier des activités

S-08 S CA, W  Réunion CA : Date 8 9 12 3 1 par trimestre (sauf réunion ponctuelle préparatoire AG, pique nique...)

S-09 S LD  Réunion CA : Réservation salle 8 9 12 3 Au stade Jean-Boin

S-10 S CA  Réunion CA : Ordre du jour 8 9 12 3 Demander à chaque responsable les poinst qu'il veut aborder

S-11 S  Réunion CA : Mail convocation 8 9 12 3

S-12 S W  Réunion CA : Compte-Rendu 8 9 12 3

S-13 S CA  Planning des vacances du bureau + CA 8 9 12 3

S-14 S CA  AG : Date 5/6

S-15 S LD  AG : Réservation salle 5/6 Grande salle avec sono 

S-16 S T  AG : Vérification de la trésorerie par le commissaire aux comptes 9 Parce que le secrétaire à la signature en banque

S-17 S T,W,RA,MN  AG : Préparation  présentation AG 9 10

S-18 S  AG : Invitation adjoint aux sports et OMS + pot de convivialité 9 10

S-19 S  AG : Mail convocation 9 10

S-20 S, T, W, RA, MN  AG : Présentation 9 10

S-21 S  Gestion des prets de cartes IGN ou topos guides A la demande, stockées dans l'armoire Av de Lattre de Tassigny

S-22 S  Formation : Dossier adhérent 11 Suivre les demandes 

S-23 S  Formaton : Demande Coderando 11 Demandes en début de saisons des prévisions des participants

S-24 S  Formation : Prévision pour animateurs + premiers secours Codérando94 11

S-25 S  Formation : Prise en charge Coderando 11

S-26 S  Forum des Sports : Inscription auprès du sécrétariat du service des Sports 6 1er week-end de septembre

S-27 S  Forum des Sports : Préparer l'affiche 8

S-28 S  Forum des Sports : Préparer les prospectus 8 La Mairie peut les imrpimer

S-29 S  Forum des Sports : Préparer le bulletin d'adhésion 8

S-30 S CA  Forum des Sports : Planning des permances 8

S-31 S  Repas nouvel an : Mail aux adhérents  + lancement des inscriptions 12

S-32 S T  Repas du nouvel an : Réception des réponses avec chèques Les chèques transmis ensuite à la Trésorière pour remise en banque

S-33 S CA  Repas nouvel an : Écrire le discours des vœux 01-02

S-34 S  Pique nique fin saison : Mail adhérents

S-35 S W  Article du Journal de Choisy

S-36 S W  Communication : Écriture d'articles en page d'accueil du site

S-37 S B  Intervention auprès des services relations publiques et communication Représenrtation de l'association

S-38 S B  Communication  FFRP, Coderando94 Permanent

S-39 S B  Réunion CG94 Pro j’aide Représenrtation de l'association

S-40 S B  Réunion CNDS avec le préfet Représenrtation de l'association

S-41 S B  Réunion OMS Représenrtation de l'association

S-42 S B  AG Codérando94 Obligatoire

S-43 S B  Vœux du maire Obligatoire

S-44 S B  AG OMS Obligatoire

S-45 S B  Réunion des présidents des associations de Rando du 94 Obligatoire

S-46 S B  Réunions organisées par les adjoints (assises des sports, etc...) Représenrtation de l'association

S-47 S B Correspondant direct en cas de problèmes internes, questions, etc. Membres du bureau en fonction des compétences

RESPONSABLES Abrégé RESPONSABLES ADJOINTS
Jean-Yves ANDRE JYA  Marche Nordique : Patrick REBOURS MN Alain ROUYERE

Saïda ALLIOUA SA  Randonnée : Jacques GOUIT RA Jean-Yves ANDRÉ
Francis BARTHEZ FB  Secrétaire : Francis BARTHEZ S Didier DOH

Jean-Claude BRANCHU JCB  Site Internet : Jacques GOUIT W Olivier DRUBIGNY
Leonor DA SILVA LD  Tourisme : Jean-Claude BRANCHU RT Francis BARTHEZ

Fabienne DEGORCE FD  Trésorière : Ghislaine JANVRIN T Saïda ALLIOUA
Olivier DRUBIGNY OD
Didier DOH DD AUTRES Abrégé

Mireille GAILLARD MG  Animateurs A
Jacques GOUIT JG  Animateur - Marche Nordique A-MN
Ghislaine JANVRIN GJ  Animateur - Randonnée A-RA
Jean luc MILLET JLM  Bureau B
Patrick REBOURS PR  Conseil d'Administration CA
Alain ROUYERE AR  Commissaire aux comptes : Alain GAU CC

 Comité des fêtes : Membres du Bureau + LD CF
 Organisateur séjour O

MEMBRES CA
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